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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA

INSTRUCAO NORMATIVA ACII/CG, N.° 003, DE 09 DE AGOSTO DE 2022
Dispbe sobre Elaboracao e Celebracao de Acordos

de Cooperagcdo, Protocolo de Intengbes ou
Memorando de Entendimento (MoU)

O Superintendente de Cooperacao Interinstitucional e Internacional, no uso das atribuicbes
conferidas pelo [REGIMENTO GERAL DA UFRA] em seu artigo 38, inciso lll, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Essa Instrucdo Normativa tem como objetivo instruir a comunidade universitaria sobre os
procedimentos referentes aos tramites de Acordos de Cooperacao, Protocolo de Intengdes ou
Memorando de Entendimento (MoU).

Art. 2° A presente Instrucdo Normativa é aplicavel Comunidade Universitaria da UFRA.

Art. 3° Para efeitos desta Instrugcdo Normativa, considera-se:

| — MoU: Memorando de Entendimento.

Art. 4° E responsabilidade do Coordenador da Parceria:

| — preencher a minuta do Acordo de Cooperacao/Protocolo de Intengdes/Memorando de
Entendimento (MoU);

Il — anexar carta de intengdes da instituicdo parceira, constando objeto da parceria, assinada por
representante;

Il — submeter a Pro-reitoria, Instituto ou Campus, para apreciacao;

IV — apés aprovacao, obter documentos da instituicdo parceira e protocolar via Sistema Integrado
de Patrimonio, Administracdo e Contratos SIPAC para ACII.

Art. 5° E responsabilidade da Assessoria de Cooperacdo Interinstitucional e Internacional (ACII):
| — orientar o coordenador;

Il —acompanhar a tramitacao;

IIl — auxiliar na negociac¢ao das clausulas do instrumento com o parceiro;

IV — fazer analise e emissao de parecer, quando necessario;

V — acompanhar o plano de trabalho/projeto a partir de relatérios do coordenador, semestrais ou
anuais.

Art. 6° E responsabilidade da Diretoria de Contratos e Convénios (DCC):
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| — avaliar a documentacéo; e
Il — providenciar publicagao no Diario Oficial da Unio.
Art. 7° E responsabilidade da Reitoria:
| — emitir autorizacao prévia da celebracao do instrumento;
Il — assinar o instrumento final; e
Il — deliberar sobre renovacgéo ou arquivamento.
Art. 8° E responsabilidade da Procuradoria Federal (PF):
| — emitir analise e parecer juridico sobre o processo.
Art. 9° E responsabilidade Conselho Universitario (CONSUN):
| — emitir analise e parecer institucional de interesse na parceria.
Art. 10. E responsabilidade Instituicdo Parceira:
| — fornecer a documentagao necessaria para formalizagao do instrumento;
Il — assinar o instrumento final.

CAPITULO Il
FORMALIZACAO E FLUXO PROCESSUAL

Art. 11. O processo de solicitagao de celebracao de Instrumentos seguira os trAmites abaixo:

| — o Servidor da UFRA (Coordenador do Instrumento) que estabelece uma parceria académica
com outra instituicdo brasileira ou estrangeira e pretende formalizar essa parceria devera
preencher a minuta do instrumento desejado (Acordo de Cooperagao com Plano de Trabalho,
Protocolo de Inten¢cdes ou Memorando de Entendimento), com a anuéncia da Instituicdo parceira;
Solicitar carta de intengdes da instituicdo parceira, contendo objeto da parceria, assinada por
representante; submeter a documentacao a Pro-reitoria competente, Instituto ou Campus, para
apreciacao; Apos aprovacao, protocolara a documentagao completa via SIPAC para ACII;

Il — a ACII avaliara o instrumento e seus anexos, fara analise e emite parecer, se necessario. Em
seguida encaminhara o processo para a DCC;

Il — a DCC fara avaliagdo da documentagéo dentro dos requisitos legais. Enviara o processo para
a Reitoria;

IV — a Reitoria emitira autorizac&o prévia de celebragao do instrumento e encaminhara o processo
para apreciagédo da Procuradoria Federal;

V — o Procurador(a) fara a analise juridica do processo e emitira parecer. Em seguida, a PF
retornara o processo a Reitoria;
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VI — apés dar ciéncia no parecer da PF, a Reitoria encaminha o processo a Secretaria do
CONSUN para inclusao na pauta da préxima reuniao ou podera aprovar “ad referendum”;

VIl — o CONSUN apreciara o processo e apresentara a manifestacdo formal, a secretaria e
enviara a ACII;

VIl — ACII analisara o parecer, fara correcées (caso necessario) e providenciara a impressao da
versao final, ou em formato digital, do instrumento e encaminhara, via Coordenador pela UFRA,
para a instituicao parceira para assinaturas;

IX — a Instituicdo Parceira coletara a assinatura de seu dirigente maximo e devolvera as vias
assinadas, impressas ou no formato digital, para ACII;

X — a ACII recebera o documento via correios e ou via e-mail, e fara registro. Encaminhara o
processo a Reitoria para assinatura;

XI — a Reitoria assinara todas as vias impressas ou em formato digital, e encaminhara para DCC.

XIl — a DCC fara registro do instrumento e procedera a publicagdo do acordo no Diario Oficial da
Unido, e em seguida anexara copia do extrato da publicagdo nos autos, e encaminha o processo
a ACll,

Xl — a ACII publicara no site, podendo deixar disponivel ao publico ou nao, dependendo dos
termos do sigilo com a instituicao parceira.

CAPITULO lIl
DA REVISAO DE PROCEDIMENTOS

Art. 12. Nos casos de resultados as demandas apresentadas pelo usuario ou requerente

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13. Em caso de inobservancia a presente Instru¢ao Normativa a ACIl ndo se responsabilizara
pelos pedidos de celebracdo de Parcerias que nao tenham respeitados os procedimentos
estabelecidos nesta Instrucdo Normativa.

Art. 14. Estdo autorizados a prestar esclarecimentos a respeito da aplicacdo da Instrugcéo
Normativa todos os servidores lotados na ACII.

Art. 15. A presente Instrucao Normativa foi aprovada internamente pela Comissao de Servidores
da ACII.

Art. 16. Esta Instrucdo Normativa revoga expressamente os seguintes atos normativos POP/ACII-
03: Elaboracao e Celebragao de acordos de Cooperacao e tacitamente quaisquer outras normas
em contrario.

Art. 17. A presente Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo nos meios
oficiais legalmente adotados pela Universidade Federal Rural da Amazénia.

Antonio Rodrigues Fernandes
Superintendente de Cooperacgao Interinstitucional e Internacional
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