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INSTRUGAO NORMATIVA ACII/CG, N.° 006, DE 10 DE AGOSTO DE 2022

Dispde sobre prorrogagdo do periodo de
mobilidade académica nacional e internacional dos
discentes de Graduacao e Pés-graduagao UFRA.

O Superintendente de Cooperacao Interinstitucional e Internacional, no uso das atribuicbes
conferidas pelo [REGIMENTO GERAL DA UFRA] em seu artigo 38, inciso lll, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Essa Instrugdo Normativa tem como objetivo instruir a comunidade universitaria sobre a
prorrogacao do periodo de mobilidade académica, matéria que esta disposta na Resolugdo n°.
304, de 19 de abril de 2016 do CONSEPE, a qual estabelece as normas e procedimentos para a
mobilidade académica, dos cursos de graduagao e pos-graduacao da Universidade Federal Rural
da Amazénia.

Art. 2° A presente Instrucdo Normativa € aplicavel aos discentes de Graduagao e Pds-Graduacéao
da UFRA.

Art. 3° Para efeitos desta Instrugcdo Normativa, considera-se:

| — Mobilidade Académica: Processo pelo qual o estudante desenvolve atividades em instituicdo
de ensino e pesquisa distinta da que mantém vinculo académico;

Il — Anexo 1: Plano de Estudos;
Il = Anexo 2: Termo de Compromisso; e
IV — Anexo 3: Memorial de atividades.

Paragrafo unico. Deverdo subsidiariamente ser observado os anexos supramencionados da
Resolugéo n°. 304, de 19 de abril de 2016, que regulamenta a Mobilidade Académica da UFRA.

Art. 4° A respeito da prorrogacdo a Resolucdo n°. 304, de 19 de abril de 2016 do CONSEPE
dispde no paragrafo unico do Artigo 2°:

Paragrafo unico. A duracao das atividades de que trata o caput sera de, no minimo, um (01) més
e, ho maximo, 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogacao por até 6 (seis) meses, desde
que cumpridas as normas institucionais vigentes.

Art. 5° De acordo com o disposto acima, o primeiro periodo de mobilidade do discente pode ter de
01 (um) més até 12 (doze) meses. Esse primeiro periodo de mobilidade podera ser renovado
apenas 01 (uma) vez por até 06 (seis) meses, independente da duragao do primeiro periodo. Por
exemplo, o discente que tiver o primeiro periodo de mobilidade de 01 (um) més podera fazer
apenas uma unica prorrogacao de até 06 (seis) meses, totalizando 07 (sete) meses de mobilidade
no maximo, ndo podendo ser renovada novamente.
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Art. 6° E responsabilidade do discente informar a ACIl que pretende prorrogar o periodo de
Mobilidade e enviar novamente os documentos referente prorrogacao da Mobilidade Académica.

Art. 7° E responsabilidade da Assessoria de Cooperacdo Interinstitucional e Internacional (ACII):
| — receber carta de aceite do aluno e ficar com uma cépia autenticada pelo servidor;
Il — receber documentos de mobilidade, assinar Anexo 2 e encaminhar para PROEN;
Il - solicitar comprovante de matricula do aluno no exterior (30 dias);
IV — solicitar relatério parcial (60 dias);
V — solicitar relatério final e apresentacdo de PowerPoint (final);
VI — solicitar histérico do aluno a universidade de destino;
VIl — solicitar sala e divulgar apresentacao do aluno para a comunidade académica; e
VIl — comunicar encerramento da mobilidade a PROEN.
Art. 8° E responsabilidade da Pro-reitora de Ensino/PROEN:
| — registrar o periodo de mobilidade no historico escolar; e
Il — encerrar o periodo de mobilidade do aluno no sistema.
Art. 9° E responsabilidade do Coordenador de Curso:
| — assinar Plano de Estudos (Anexo 1); e
Il — assinar Termo de Compromisso (Anexo 2).
Art. 10. E responsabilidade do Orientador:
| — orientar e assinar Plano de Estudos (Anexo 1) do aluno.
~CAPiTULO Il
FORMALIZACAO E FLUXO PROCESSUAL

Art. 11. O processo de solicitacdo de Mobilidade Académica Internacional seguird os tramites
abaixo:

| — aluno preenche novamente o Plano de Estudos (Anexo 1) e o Termo de Compromisso (Anexo
2) e colhe as assinaturas do Coordenador de curso e do Orientador;

Il — o Coordenador de Curso assina Termo de Compromisso (Anexo 2) e aprova o Plano de
Estudos (Anexo 1) elaborado pelo aluno para mais um periodo de mobilidade;
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Il = aluno redne a sua documentagao e protocola via SIPAC, com destino a ACIl, com o
Formulario 2, contendo: carta de aceite da universidade de destino para mais um periodo de
Mobilidade, Anexo 1 preenchido e assinado, e Anexo 2 preenchido e assinado;

IV — ACII recebe processo via SIPAC, confere se esta correta toda a documentagao e assina o
Termo de Compromisso (Anexo 2), se toda a documentagao estiver correta;

V — ACIl encaminha processo a PROEN, via SIPAC, para registro da prorrogacao da Mobilidade
Académica no histérico escolar do discente e para a Coordenacéo de Curso para ciéncia;

VI — PROEN realiza o registro Mobilidade Académica, constando o novo periodo de mobilidade,
universidade de destino, e programa de intercambio vinculado (quando houver);

VIl — ACII solicita ao discente o novo comprovante de matricula na universidade de destino. O
documento devera ser apresentado pelo aluno em até 30 (trinta) dias apds inicio das atividades;

VIII — ap6s 60 (sessenta) dias de mobilidade, ACII solicita relatorio parcial de mobilidade das
atividades do discente nesse periodo, que devera ser enviado a ACII por e-mail pelo aluno em até
15 (quinze dias);

IX — ACII solicita a universidade de destino a emissao e envio do histérico do aluno que retornou;

X — em até 30 (trinta) dias apds o retorno ao Brasil, o aluno devera: i) protocolar via SIPAC seu
Memorial de Atividades (Anexo 3), devidamente assinado para ACII, relatando seu periodo de
mobilidade no exterior; e, ii) enviar por e-mail para a ACIl a apresentagao (Power Point), contendo
o0 Seminario sobre o periodo de mobilidade no exterior;

XI — ACII define horario, local e data da apresentacdo de Seminario pelos alunos e apresenta as
instrugdes sobre a mobilidade para a comunidade académica;

Xl — aluno faz apresentacdo de Seminario com duragcdo de trinta minutos para a ACIl e
comunidade, relatando a experiéncia;

Xl = ACIl encaminha, via SIPAC, o Memorial de Atividades (Anexo 3) do aluno para PROEN e
para a Coordenacao de Curso para ciéncia;

XIV — PROEN recebe o processo e atualiza o registro do aluno, encerrando o periodo de
mobilidade; e

XV — ACII arquiva pasta de mobilidade académica internacional do aluno.

CAPITULO Il
DA REVISAO DE PROCEDIMENTOS

Art. 12. Nos casos de resultados as demandas apresentadas pelo usuario ou requerente
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CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13. Em caso de inobservancia a presente Instrucao Normativa a ACIl ndo se responsabilizara
pelos pedidos de Mobilidade Académica dos discentes que n&o tenham respeitados os
procedimentos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa.

Art. 14. Estdo autorizados a prestar esclarecimentos a respeito da aplicacido da Instrucao
Normativa todos os servidores lotados na ACII.

Art. 15. A presente Instrucdo Normativa foi aprovada internamente pela Comisséao de Servidores
da ACII

Art. 16. Esta Instrugdo Normativa revoga expressamente os seguintes atos Nota Explicativa sobre
Prorrogacéo de Mobilidade Académica e tacitamente quaisquer outras normas em contrario.

Art. 17. A presente Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo nos meios
oficiais legalmente adotados pela Universidade Federal Rural da Amazénia.

Antonio Rodrigues Fernandes
Superintendente de Cooperacao Interinstitucional e Internacional
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